
鈴鹿工業高等専門学校警備委託仕様書    

   

 鈴鹿工業高等専門学校の敷地，建物，その他諸物件（以下「警備対象物件」という。） 

の警備請負業務の仕様について次のとおり定める。但し，年末年始の警備については，こ 

の仕様書に定めるほか別に定める。 

  

１．件  名 

    鈴鹿工業高等専門学校警備業務 

２．警備区域及び建物等 

    別図１に示す区域及び建物等とする。 

３．警備期間 

    平成２２年４月１日から平成２３年３月３１日までとする。 

４．警備時間，警備体制等 

（１）警備時間は，次のとおりとする。 

 

 ・平日（翌日が休日となる日及び学則に定める休業日）１７時００分から 

翌朝８時３０分まで 

・平日（翌日が休日となる日及び学則に定める休業日を除く）１７時００分から 
翌朝９時まで 

・土曜日，日祝日（翌日が学則に定める休業日である場合）８時３０分から翌朝８ 

時３０分まで 

・日祝日（翌日が学則に定める休業日である場合を除く）８時３０分から翌朝９時 

まで    

  （２）警備は，守衛警備及び巡回警備とする。 

 （３）守衛警備は，守衛室に１名常駐する。巡回警備は，守衛警備員以外の者が行うこ

と。 

  （４）巡回警備は次の時間を基準とし，別図１の巡回経路に基づき巡回時計を携帯して 

行うものとする。 

      ・平 日  18:30～19:30，23:00～ 1:00，6:30～ 7:30 

      ・休 日  10:00～11:00，15:00～16:00，18:30～19:30， 

        23:00～ 1:00， 6:30～ 7:30 

 （５）警備時間，巡回時間等に追加・変更等の必要が生じた場合は，協議して追加・変 

更等ができるものとする。 

 （６）その他必要と認められるときは，その都度巡回を行うものとする。 

５．業務内容 

   請負者は警備対象物件を保全するため正門守衛室での常駐警備及び巡回警備により， 

次の各号に掲げる警備業務を行うものとする。 



 （１）来校者の対応 

 （２）監視用モニター（カメラ設置箇所：正門・寮門）により不審者の確認及び対応 

 （３）学外からの電話の対応 

 （４）郵便物，宅配等の処理 

 （５）校内事務室等の鍵の授受 

  （６）火災及び天災等非常事態発生時における処置及び連絡（別紙１）車両誘導等 

    管理棟書庫の防犯設備については，12.(2)に定める指示に従うものとする。 

  （７）敷地及び建物内の徘徊者，不審者，潜伏者の発見及び処置 

 （８）不審車両の発見及び処置 

 （９）建物の外周及び内部（廊下，トイレ等共通部分）の点検及び処置 

  （10）正門，西門，北門及び寮門の施錠及び解錠 

  （11）各校舎等の出入口及び１階の窓等の施錠（２３時）及び解錠（６時３０分）（別 

図２～６），管理棟２階一般講師連絡室(1211 号室)の施錠（２２時３０分）及び 

解錠(６時３０分)，管理棟３階非常勤講師室(1302 号室)の施錠（１８時３０分） 

及び解錠(６時３０分)（別図５） 

  （12）盗難の予防，発見及び処置 

  （13）平日の８時２０分から８時５０分（但し学則に定める休業日は８時から８時３ 

０分）及び１７時１５分から１７時４５分の間，正門守衛室前で立哨警備するも 

のとする。 

 （14）その他敷地内における異常の有無の確認 

６．施錠及び解錠等 

  （１）警備員は，第５項第９号に定める解錠を次の時間に行うものとする。但し，休日 

は西門及び北門を解錠しない。 

・正門及び正門くぐり戸  施錠２３時，解錠６時３０分 

・西門          施錠２０時００分，解錠７時００分 

・北門          施錠１９時３０分，解錠８時５０分（学則に定める休 
業日は７時２０分に解錠する） 

・寮門          施錠２０時３０分，解錠７時３０分 

 （２）警備員は，事前に許可された本校教職員及び学生等が校舎及び体育施設等を使用 

する場合は当該施設を解錠し，使用が終了した旨届け出た場合は，その都度当該施 

設の施錠を行うとともに体育施設等の状況を確認するものとする。 

 （３）平日２３時以降の解錠の特例として，正門を解錠する場合には，教職員証を必ず 

提示させ，本校の教職員であることを確認し解錠する。 

７．就業及び警備報告 

   警備員は，警備開始時に総務課施設係から鍵を受け取り，警備時間終了後警備報告書 

を作成のうえ総務課施設係に鍵の返却とともに報告書を提出するものとする。 

８．鍵の使用及び管理 



 （１）鍵の使用に際しては，最善の注意を払い取り扱うものとする。 

  （２）請負者は，貸与された鍵を紛失又は破損した場合は，直ちに総務課施設係に報告 

するとともにその損害額を賠償しなければならない。 

９．請負者の責務 

  請負者は，警備対象物件を保全するため最善の注意を以て警備に当たるものとする。 

10. 警備員勤務場所及び施設，物品等の使用 

    警備業務上必要な本校が指定する施設及び物品(以下｢施設等｣という。)の使用は最 

小限度認めるものとし，又光熱水料等は本校の負担とするが，使用に当たってはその効 

率と節約に十分留意するものとする。 

    また，請負者が故意又は過失により施設等を破損し，又は滅失した場合はその損害 

額を弁償しなければならない。 

11. 損害賠償 

  （１）請負者は，請負者が本仕様書に定める責務を履行しなかったために警備対象物件 

に損害を与えたときは，その損害額に相当する金額を損害賠償額として支払わなけ 

ればならない。 

  （２）警備員が勤務中に発生した事故等により怪我等をした場合，その事故等の原因が 

発注者の責任によることが明確な場合を除き，発注者は一切関知しないものとする。 

12．緊急時の処理要領 

 （１）火災 

    火災が発生し，又は発生する恐れがあると認められるときは，必要に応じて次の 

処置を執るものとする。 

・消防署，別紙１（緊急連絡網）及び関係機関への通報連絡 

・初期消火活動 

・避難誘導活動等 

・逃遅者の有無確認 

・消防隊到着後は，消防隊への協力活動 

・その他必要事項 

 （２）盗難 

    管理棟書庫の防犯設備又は盗難等の通報を受けたときは，直ちに次の処置を執る 

ものとする。 

・警察署及び別紙１（緊急連絡網）への通報連絡 

・関係者以外を遠ざけての現場保存 

・警察官臨場後は警察官に引継 

・現場の状況により警察官の指示を受けての協力 

・その他必要事項 

 （３）地震等 



    建物，設備等が破損する地震等が発生した場合，直ちに次の処置を執るものとす

る。 

   ・別紙１（緊急連絡網）及び関係機関への通報連絡 

   ・構内非常放送 

   ・被害状況の調査 

13. その他 

  （１）警備員の服装等 

    ・警備員は男子とし，心身とも健全にして誠実で経歴の明らかな者であること。 

   ・警備員は服装，勤務態度，風紀並びに衛生等に万全を期さなければならない。 

   ・警備員は，守衛室等の清潔保持に務めなければならない。 

   ・警備員は，立哨警備の際には教職員等に挨拶するものとする。 

  （２）仕様書に記載されていない事項及び警備実施に際し，疑義を生じたときは，その 

都度本校職員と協議の上，その指示に従うものとする。 

 （３）請負者は全国都道府県いずれかの公安委員会が交付する認定書を有すること。 

 



              年末年始の警備仕様書 

 

１．警備期間 

  平成２２年１２月２７日１７時００分から平成２３年１月４日８時３０分までとす

る。 

  

２．警備時間 

  （１）定時巡回は次の時間を基準とし，巡回時計を携帯し巡回警備を行うものとする。 

        10:00～11:00，15:00～16:00，18:30～19:30，23:00～0:00， 

    6:30～ 7:30  

 （２）警備時間，巡回時間等に追加・変更等の必要が生じた場合は，協議して追加・変 

更等ができるものとする。 

  （３）その他必要と認められるときは，その都度巡回を行うものとする。 

  

３．業務内容 

  仕様書第５項に定めるもののほか次の各号に掲げる業務を行うものとする。 

  （１）緊急時における関係者への連絡及び通報 

  （２）本校教職員が校舎等の使用が終了した旨届け出た場合，当該建物出入口の施錠確

認 

 （３）学寮建物周辺の点検及び処置（別図７） 

 

４．警備報告 

    警備状況は，警備報告書に所要事項を記入し警備員交代時に鍵とともに引き継ぐもの 

とし，警備期間終了後総務課施設係に報告するものとする。 

  

５．校舎等の使用 

  本校教職員及び学生等の年末年始等における校舎等の使用は禁止する。但し，次の各 

号に掲げる場合を除く。 

  （１）事前に許可された本校教職員及び学生が校舎等を使用するため申し出た場合は， 

許可された時間内で使用させるものとする。 

  （２）本校教職員が事前に届出をしないで一時的に校舎等を使用するため申し出た場合 

は，緊急な用件に限ってのみ使用させるものとする。 

  

６．その他 

  この仕様書に定めのないものについては，本校職員の指示によるものとする。 

 



夏季一斉休業の警備仕様書 

 

１．警備期間 

  平成２２年８月１０日１７時００分から平成２２年８月１４日８時３０分までとす

る。 

  

２．警備時間 

  （１）定時巡回は次の時間を基準とし，巡回時計を携帯し巡回警備を行うものとする。 

        10:00～11:00，15:00～16:00，18:30～19:30，23:00～0:00， 

    6:30～ 7:30  

 （２）警備時間，巡回時間等に追加・変更等の必要が生じた場合は，協議して追加・変 

更等ができるものとする。 

  （３）その他必要と認められるときは，その都度巡回を行うものとする。 

  

３．業務内容 

  仕様書第５項に定めるもののほか次の各号に掲げる業務を行うものとする。 

  （１）緊急時における関係者への連絡及び通報 

  （２）本校教職員が校舎等の使用が終了した旨届け出た場合，当該建物出入口の施錠確

認 

 （３）学寮建物周辺の点検及び処置（別図７） 

 

４．警備報告 

    警備状況は，警備報告書に所要事項を記入し警備員交代時に鍵とともに引き継ぐもの 

とし，警備期間終了後総務課施設係に報告するものとする。 

  

５．校舎等の使用 

  本校教職員及び学生等の年末年始等における校舎等の使用は禁止する。但し，次の各 

号に掲げる場合を除く。 

  （１）事前に許可された本校教職員及び学生が校舎等を使用するため申し出た場合は， 

許可された時間内で使用させるものとする。 

  （２）本校教職員が事前に届出をしないで一時的に校舎等を使用するため申し出た場合 

は，緊急な用件に限ってのみ使用させるものとする。 

  

６．その他 

  この仕様書に定めのないものについては，本校職員の指示によるものとする。 
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▲は，施錠・解錠すること。

※は，休日，施錠のみ行うこと。
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△は，施錠のみ行うこと。



平成２２年度　日数表　（守衛警備）

日 曜日 ① ② ③ ④ 日 曜日 ① ② ③ ④ 日 曜日 ① ② ③ ④ 日 曜日 ① ② ③ ④ 日 曜日 ① ② ③ ④ 日 曜日 ① ② ③ ④ 日 曜日 ① ② ③ ④ 日 曜日 ① ② ③ ④ 日 曜日 ① ② ③ ④ 日 曜日 ① ② ③ ④ 日 曜日 ① ② ③ ④ 日 曜日 ① ② ③ ④

1 木 1 1 土 1 1 火 1 1 木 1 1 日 1 1 水 1 1 金 1 1 月 1 1 水 1 1 土 1 1 火 1 1 火 1

2 金 1 2 日 1 2 水 1 2 金 1 2 月 1 2 木 1 2 土 1 2 火 1 2 木 1 2 日 1 2 水 1 2 水 1

3 土 1 3 月祝 1 3 木 1 3 土 1 3 火 1 3 金 1 3 日 1 3 水祝 1 3 金 1 3 月 1 3 木 1 3 木 1

4 日 1 4 火祝 1 4 金 1 4 日 1 4 水 1 4 土 1 4 月 1 4 木 1 4 土 1 4 火 1 4 金 1 4 金 1

5 月 1 5 水 1 5 土 1 5 月 1 5 木 1 5 日 1 5 火 1 5 金 1 5 日 1 5 水 1 5 土 1 5 土 1

6 火 1 6 木 1 6 日 1 6 火 1 6 金 1 6 月 1 6 水 1 6 土 1 6 月 1 6 木 1 6 日 1 6 日 1

7 水 1 7 金 1 7 月 1 7 水 1 7 土 1 7 火 1 7 木 1 7 日 1 7 火 1 7 金 1 7 月 1 7 月 1

8 木 1 8 土 1 8 火 1 8 木 1 8 日 1 8 水 1 8 金 1 8 月 1 8 水 1 8 土 1 8 火 1 8 火 1

9 金 1 9 日 1 9 水 1 9 金 1 9 月 1 9 木 1 9 土 1 9 火 1 9 木 1 9 日 1 9 水 1 9 水 1

10 土 1 10 月 1 10 木 1 10 土 1 10 火 1 10 金 1 10 日 1 10 水 1 10 金 1 10 月祝 1 10 木 1 10 木 1

11 日 1 11 火 1 11 金 1 11 日 1 11 水 1 11 土 1 11 月祝 1 11 木 1 11 土 1 11 火 1 11 金祝 1 11 金 1

12 月 1 12 水 1 12 土 1 12 月 1 12 木 1 12 日 1 12 火 1 12 金 1 12 日 1 12 水 1 12 土 1 12 土 1

13 火 1 13 木 1 13 日 1 13 火 1 13 金 1 13 月 1 13 水 1 13 土 1 13 月 1 13 木 1 13 日 1 13 日 1

14 水 1 14 金 1 14 月 1 14 水 1 14 土 1 14 火 1 14 木 1 14 日 1 14 火 1 14 金 1 14 月 1 14 月 1

15 木 1 15 土 1 15 火 1 15 木 1 15 日 1 15 水 1 15 金 1 15 月 1 15 水 1 15 土 1 15 火 1 15 火 1

16 金 1 16 日 1 16 水 1 16 金 1 16 月 1 16 木 1 16 土 1 16 火 1 16 木 1 16 日 1 16 水 1 16 水 1

17 土 1 17 月 1 17 木 1 17 土 1 17 火 1 17 金 1 17 日 1 17 水 1 17 金 1 17 月 1 17 木 1 17 木 1

18 日 1 18 火 1 18 金 1 18 日 1 18 水 1 18 土 1 18 月 1 18 木 1 18 土 1 18 火 1 18 金 1 18 金 1

19 月 1 19 水 1 19 土 1 19 月祝 1 19 木 1 19 日 1 19 火 1 19 金 1 19 日 1 19 水 1 19 土 1 19 土 1

20 火 1 20 木 1 20 日 1 20 火 1 20 金 1 20 月祝 1 20 水 1 20 土 1 20 月 1 20 木 1 20 日 1 20 日 1

21 水 1 21 金 1 21 月 1 21 水 1 21 土 1 21 火 1 21 木 1 21 日 1 21 火 1 21 金 1 21 月 1 21 月祝 1

22 木 1 22 土 1 22 火 1 22 木 1 22 日 1 22 水 1 22 金 1 22 月 1 22 水 1 22 土 1 22 火 1 22 火 1

23 金 1 23 日 1 23 水 1 23 金 1 23 月 1 23 木祝 1 23 土 1 23 火祝 1 23 木祝 1 23 日 1 23 水 1 23 水 1

24 土 1 24 月 1 24 木 1 24 土 1 24 火 1 24 金 1 24 日 1 24 水 1 24 金 1 24 月 1 24 木 1 24 木 1

25 日 1 25 火 1 25 金 1 25 日 1 25 水 1 25 土 1 25 月 1 25 木 1 25 土 1 25 火 1 25 金 1 25 金 1

26 月 1 26 水 1 26 土 1 26 月 1 26 木 1 26 日 1 26 火 1 26 金 1 26 日 1 26 水 1 26 土 1 26 土 1

27 火 1 27 木 1 27 日 1 27 火 1 27 金 1 27 月 1 27 水 1 27 土 1 27 月 1 27 木 1 27 日 1 27 日 1

28 水 1 28 金 1 28 月 1 28 水 1 28 土 1 28 火 1 28 木 1 28 日 1 28 火 1 28 金 1 28 月 1 28 月 1

29 木祝 1 29 土 1 29 火 1 29 木 1 29 日 1 29 水 1 29 金 1 29 月 1 29 水 1 29 土 1 29 火 1

30 金 1 30 日 1 30 水 1 30 金 1 30 月 1 30 木 1 30 土 1 30 火 1 30 木 1 30 日 1 30 水 1

31 月 1 31 土 1 31 火 1 31 日 1 31 金 1 31 月 1 31 木 1

計 8 13 6 3 計 4 14 8 5 計 4 18 4 4 計 12 9 8 2 計 19 0 12 0 計 5 15 5 5 計 5 15 6 5 計 6 14 4 6 計 4 11 13 3 計 3 12 12 4 計 7 12 7 2 計 22 0 9 0

①平日（休前日及び学則に定める休業日）　　　　　　　　　　　　（17：00～8：30） 99 回

②平日（休前日及び学則に定める休業日を除く）　　　 　　　　　（17：00～9：00） 133 回

③土曜日、日祝日（翌日が学則に定める休業日である場合）　（8：30～8：30） 94 回

④日祝日（翌日が学則に定める休業日である場合を除く）　　　（8：30～9：00） 39 回

合計 365 回

８月 ２月 ３月９月 １０月 １１月 １２月 １月４月 ５月 ６月 ７月



平成２２年度　時間数表（巡回警備）

日 曜日 時間 日 曜日 時間 日 曜日 時間 日 曜日 時間 日 曜日 時間 日 曜日 時間 日 曜日 時間 日 曜日 時間 日 曜日 時間 日 曜日 時間 日 曜日 時間 日 曜日 時間

1 木 4 1 土 6 1 火 4 1 木 4 1 日 6 1 水 4 1 金 4 1 月 4 1 水 4 1 土 5 1 火 4 1 火 4

2 金 4 2 日 6 2 水 4 2 金 4 2 月 4 2 木 4 2 土 6 2 火 4 2 木 4 2 日 5 2 水 4 2 水 4

3 土 6 3 月祝 6 3 木 4 3 土 6 3 火 4 3 金 4 3 日 6 3 水祝 6 3 金 4 3 月 5 3 木 4 3 木 4

4 日 6 4 火祝 6 4 金 4 4 日 6 4 水 4 4 土 6 4 月 4 4 木 4 4 土 6 4 火 4 4 金 4 4 金 4

5 月 4 5 水 6 5 土 6 5 月 4 5 木 4 5 日 6 5 火 4 5 金 4 5 日 6 5 水 4 5 土 6 5 土 6

6 火 4 6 木 4 6 日 6 6 火 4 6 金 4 6 月 4 6 水 4 6 土 6 6 月 4 6 木 4 6 日 6 6 日 6

7 水 4 7 金 4 7 月 4 7 水 4 7 土 6 7 火 4 7 木 4 7 日 6 7 火 4 7 金 4 7 月 4 7 月 4

8 木 4 8 土 6 8 火 4 8 木 4 8 日 6 8 水 4 8 金 4 8 月 4 8 水 4 8 土 6 8 火 4 8 火 4

9 金 4 9 日 6 9 水 4 9 金 4 9 月 4 9 木 4 9 土 6 9 火 4 9 木 4 9 日 6 9 水 4 9 水 4

10 土 6 10 月 4 10 木 4 10 土 6 10 火 4 10 金 4 10 日 6 10 水 4 10 金 4 10 月祝 6 10 木 4 10 木 4

11 日 6 11 火 4 11 金 4 11 日 6 11 水 6 11 土 6 11 月祝 6 11 木 4 11 土 6 11 火 4 11 金祝 6 11 金 4

12 月 4 12 水 4 12 土 6 12 月 4 12 木 6 12 日 6 12 火 4 12 金 4 12 日 6 12 水 4 12 土 6 12 土 6

13 火 4 13 木 4 13 日 6 13 火 4 13 金 6 13 月 4 13 水 4 13 土 6 13 月 4 13 木 4 13 日 6 13 日 6

14 水 4 14 金 4 14 月 4 14 水 4 14 土 6 14 火 4 14 木 4 14 日 6 14 火 4 14 金 4 14 月 4 14 月 4

15 木 4 15 土 6 15 火 4 15 木 4 15 日 6 15 水 4 15 金 4 15 月 4 15 水 4 15 土 6 15 火 4 15 火 4

16 金 4 16 日 6 16 水 4 16 金 4 16 月 4 16 木 4 16 土 6 16 火 4 16 木 4 16 日 6 16 水 4 16 水 4

17 土 6 17 月 4 17 木 4 17 土 6 17 火 4 17 金 4 17 日 6 17 水 4 17 金 4 17 月 4 17 木 4 17 木 4

18 日 6 18 火 4 18 金 4 18 日 6 18 水 4 18 土 6 18 月 4 18 木 4 18 土 6 18 火 4 18 金 4 18 金 4

19 月 4 19 水 4 19 土 6 19 月祝 6 19 木 4 19 日 6 19 火 4 19 金 4 19 日 6 19 水 4 19 土 6 19 土 6

20 火 4 20 木 4 20 日 6 20 火 4 20 金 4 20 月祝 6 20 水 4 20 土 6 20 月 4 20 木 4 20 日 6 20 日 6

21 水 4 21 金 4 21 月 4 21 水 4 21 土 6 21 火 4 21 木 4 21 日 6 21 火 4 21 金 4 21 月 4 21 月祝 6

22 木 4 22 土 6 22 火 4 22 木 4 22 日 6 22 水 4 22 金 4 22 月 4 22 水 4 22 土 6 22 火 4 22 火 4

23 金 4 23 日 6 23 水 4 23 金 4 23 月 4 23 木祝 6 23 土 6 23 火祝 6 23 木祝 6 23 日 6 23 水 4 23 水 4

24 土 6 24 月 4 24 木 4 24 土 6 24 火 4 24 金 4 24 日 6 24 水 4 24 金 4 24 月 4 24 木 4 24 木 4

25 日 6 25 火 4 25 金 4 25 日 6 25 水 4 25 土 6 25 月 4 25 木 4 25 土 6 25 火 4 25 金 4 25 金 4

26 月 4 26 水 4 26 土 6 26 月 4 26 木 4 26 日 6 26 火 4 26 金 4 26 日 6 26 水 4 26 土 6 26 土 6

27 火 4 27 木 4 27 日 6 27 火 4 27 金 4 27 月 4 27 水 4 27 土 6 27 月 3 27 木 4 27 日 6 27 日 6

28 水 4 28 金 4 28 月 4 28 水 4 28 土 6 28 火 4 28 木 4 28 日 6 28 火 5 28 金 4 28 月 4 28 月 4

29 木祝 6 29 土 6 29 火 4 29 木 4 29 日 6 29 水 4 29 金 4 29 月 4 29 水 5 29 土 6 29 火 4

30 金 4 30 日 6 30 水 4 30 金 4 30 月 4 30 木 4 30 土 6 30 火 4 30 木 5 30 日 6 30 水 4

31 月 4 31 土 6 31 火 4 31 日 6 31 金 5 31 月 4 31 木 4

計 138 計 150 計 136 計 144 計 148 計 140 計 146 計 140 計 145 計 145 計 130 計 142 1704

9 21 13 18 8 22 10 21 12 19 10 20 11 20 10 20 9 17 9 19 9 19 9 22

4 1 3

平日　　　　　　　　　　　　(１８：３０～１９：３０、２３：００～１：００、６：３０～７：３０） 238 回 × 4 Ｈ 952 Ｈ
休日　　　　　　　　　　　　（１０：００～１１：００、１５：００～１６：００、１８：３０～１９：３０、２３：００～１：００、６：３０～７：３０） 119 回 × 6 Ｈ 714 Ｈ
年末年始　　　　　　　　　（１０：００～１１：００、１５：００～１６：００、１８：３０～１９：３０、２３：００～０：００、６：３０～７：３０） 7 回 × 5 Ｈ 35 Ｈ
年末年始（１２／２７）　　（１８：３０～１９：３０、２３：００～０：００、６：３０～７：３０） 1 回 × 3 Ｈ 3 Ｈ

合計 1704 Ｈ

３月８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月４月 ５月 ６月 ７月
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